PATVIRTINTA

Pasvalio Petro Vileigio gimnazijos direktoriaus
2024 m. spalio 7 d. isakymu Nr. V-103

PASVALIO PETRO VILEISIO GIMNAZIJOS MAZOS VERTES VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio Petro Vileigio gimnazijos mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
aprasas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Pasvalio Petro Vileisio gimnazijos (toliau — Gimnazijos)
prekiy, paslaugy ir darby viedyjy pirkimy planavima, organizavimg ir vykdymg, pirkimus
vykdangiy asmeny funkcijas.

2. Atlikdama MaZos vertés pirkimus Gimnazija vadovaujasi Viesujy pirkimy direktoriaus
2017 m. birZelio 28 d. isakymu Nr. 1S-97 , Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos aprao patvirtinimo*
(toliau - Aprasas), VieSyjy pirkimy jstatymu, &ia Tvarka, kitais vieSuosius pirkimus
reglamentuojangiais teisés aktais bei vidaus dokumentais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viedyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo
rezultatams, turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams isigyti skirtos léSos biity naudojamos racionaliai.

4. Tvarka privalo vadovautis visi Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese.

5. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

5.1. CVPIS - centriné viesyjy pirkimy informaciné sistema;

5.2 EcoCost - viedyjy pirkimy valdymo platforma;

5.3.  CPO LT elektroninis katalogas — V3] CPO LT centralizuoty pirkimy katalogas;

5.4.  Mazos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma vert¢ yra maZesné kaip 70 000 Eur be PVM (septyniasdesimt tikstandiy eury be
pridétinés vertés mokeséio), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 174 000 Eur be PVM
(Simtas septyniasdesimt keturi tikstan&iai be pridétinés vertés mokesgio)

5.5.  Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vie3ojo pirkimo
budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, atlieka rinkos tyrimg ir (ar) parengia jy technine
specifikacijg ir (ar) jos projekta;

5.6. Pirkimy organizatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, Gimnazijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés vieuosius pirkimus, kai numatomos sudaryti
pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM,;

5.7.  Centriné perkan&ioji organizacija — Pasvalio rajono savivaldybés administracija,
atliekanti centrinés perkan&iosios organizacijos funkcijas;

5.8.  Pirkimy planas — nustatyta tvarka parengtas ir Gimnazijos direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sara3as.



II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

6. Uz Viedyjy pirkimy jstatymo ir kity viesuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
laikymasi Gimnazijoje atsakingas Gimnazijos direktorius,

7. Gimnazijos direktorius:

7.1.  jsakymu skiria pirkimy procese dalyvaujanéius asmenis ir nustato jy funkcijas;

7.2, tvirtina pirkimy plang ir, esant poreikiui, plano papildyma;

7.3.  pasira$o pirkimy dokumentus.

8. Pirkimy iniciatorius gali biti bet kuris Gimnazijos darbuotojas.

9. Pirkimy iniciatorius:

9.1.  suderinus su Gimnazijos direktoriumi rengia informacija apie poreikj jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus einamaisiais metais ir Ja teikia pirkimo organizatoriui:

9.2.  atlieka rinkos tyrimg ir pirkimy organizatoriui pateikia reikiamy jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby samatas;

9.3.  jeigu numatoma rasytine sutartis, paruodia sutarties projektg ir pateikia jj pirkimy
organizatoriui;

9.4.  koordinuoja inicijuoto pirkimo sutartyse numatyty jos jsipareigojimy vykdymg ir
priZidri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi.

10.  Pirkimy organizatorius gali pradéti organizuoti ir atlikti pirkimus tik pried tai pasirases
konfidencialumo pasizadé; img ir nesaliskumo deklaracija (Tvarkos 2 ir 3 priedai).

11.  Pirkimy organizatorius:

11.1.  rengia einamaisiais metais planuojamy atlikti pirkimy plang ir, suderinus jj su
Gimnazijos vyriausiuoju buhalteriu (toliau — Finansininku), teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui;

11.2.  esant poreikiui, biudZetiniy mety eigoje tikslina/papildo pirkimy plana;

11.3. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos aprago,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 , Deél
mazZos vertés pirkimy tvarkos aprago patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

11.4.  atlieka visas reikiamas pirkimy procediiras EcoCost programoje;

11.5.  CVP IS priemonémis skelbia reikiamg pirkimy informacija;

11.6.  vykdo pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siilomos prekeés,
paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir Gimnazija negali jy atlikti efektyvesniu biidu
racionaliai naudodama lésas.

III. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS
Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

12. Gimnazijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai;

13. Iki kiekvieny kalendoriniy mety lapkri¢io 1 dienos pirkimy iniciatoriai atlieka Rinkos
tyrimg numatomai pirkimo vertei nustatyti ir pirkimy organizatoriui pateikia informacijg apie
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinandiais kalendoriniais metais, nurodydami $iy prekiy,
paslaugy ar darby orientacing verte.



Pirkimy planavimo etapas

I5. Pirkimy organizatorius, rengdamas Pirkimy plana, privalo:

15.1. perzitiréti galiojan¢ias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasira$yty sutaréiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg Gimnazijos funkcijoms atlikti butiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

15.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus Isigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPQO
elektroniniu katalogu). Jei teikiamas siilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant
CPO elektroniniu katalogu, turi biti pateikiami ir tokj sprendimg pagrindZiantys argumentai:

15.3. nurodyti pirkimus, kuriuos pagal Sios Tvarkos nuostatas turi teis¢ vykdyti pati
Gimnazija, jvertindama, ar pirkimo objektui taikomi aplinkosauginiai ir kiti kriterijai, taip pat
nustatydama planuojamo pirkimo BVPZ kodg, pirkimo buda, pirkimo pavadinimg, numatomg
pirkimo vertg be PVM, inicijavimo pradZios ketvirtj ir planuojamos sutarties vertg;

16. Pirkimy organizatorius suderina parengtg Pirkimy plano projekta su Finansininku, teikia
Ji Gimnazijos direktoriui tvirtinti;

17. Gimnazijos direktoriui patvirtinus pirkimy plang, pirkimy organizatorius ne véliau kaip
iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d. jg paskelbia jj CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka ir Gimnazijos interneto svetainéje;

18.  Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius, atlikes $ios Tvarkos 13 punkte numatytus veiksmus, suderings poreikio
tikslinguma su gimnazijos direktoriumi, pateikia informacija pirkimy organizatoriui: reikiamy
isigyti prekiy, paslaugy ar darby sarasa ir orientacines vertes;

19.  Pirkimy organizatorius pagal gautg informacijg atnaujina Pirkimy plang ir teikia jj
Gimnazijos direktoriui tvirtinti.

Pirkimy vykdymo etapas
20.  Pirkimo organizatorius atlieka maZos vertés pirkimus, kai:

20.1.  prekiy ar paslaugy pirkimo sutarCiy verté nevirsija 70 000 Eur be PVM:
20.2.  darby pirkimo sutaréiy verté nevirdija 174 000 Eur be PVM;

21. Pirkimo sutartys gali biiti atliekamos Zodziu, jei sutarties verté nevirija 15 000 Eur
be PVM.
22. Jei numatomo pirkimo verté virsija 15 000 Eur be PVM, pirkimo procediiras atlieka

centriné perkanéioji organizacija.

23. Gimnazija privalo jsigyti prekes, paslaugas ar darbus i V3] CPO LT katalogo, jeigu
kataloge galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka jo poreikius ir pirkimo vykdytojas
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas légas.
Sio reikalavimo gali biti nesilaikoma:

23.1.  jeigu atliekamas maZos vertés neskelbiamas pirkimas, kurio numatoma pirkimo
sutarties verté yra maZesné kaip 15 000 Eur be PVM.



24, Pirkimy organizatorius registruoja pirkimg jrodangius dokumentus (sgskaitas faktiiras,
PVM saskaitas faktiras, sutartis rastu) EcoCost ir CVP IS sistemose.

Pirkimo sutarties sudarymo ir vykdymo etapai

25.  Pirkimo sutartis rengia, sutartiniy isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina
pirkimo iniciatorius.

26. Pirkimo iniciatorius privalo isitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy
ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra ivykdytos tinkamai.
Pirkimo iniciatorius pasirago priemimo-perdavimo aktg ar kita paslaugy suteikima, prekiy
pristatymg ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi
pretenzijy ar pastaby dél Gimnazijai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

27.  Pirkimo sutartj pasirago Gimnazijos direktorius. Jam nesant — Jjo funkcijas laikinai
atliekantis pavaduotojas arba kitas Gimnazijos direktoriaus igaliotas darbuotojas.

28, Utregistraves pirkimo sutartj EcoCost ir CVP IS sistemose, jos originalg saugo
Pirkimo organizatorius.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
29.  Tvarkg jsakymu tvirtina ir jos igyvendinimo prieziiirg vykdo Gimnazijos direktorius.

30.  Tvarka perziiirima ne re¢iau kaip vieng kartg metuose ir, esant Lietuvos Respublikos
teisés akty viesyjy pirkimy srityje pakeitimams, tikslinama/atnaujinama.
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Pasvalio Petro Vileigio gimnazijos
VieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

Konfidencialumo pasiZadéjimo forma

PASVALIO PETRO VILEISIO GIMNAZIJA

(asmens vardas, pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Pasvalys

Bidamas

(pareigy, atliekant pirkimo procedaras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

I.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
Jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viedyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujangiy tiekéjy ir (arba) Pasvalio Petro Vileisio gimnazijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VPJ ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujandioms arba
nedalyvaujan¢ioms 3alims, galésiu teikti tik Ipareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar Pasvalio Petro
Vileiio gimnazijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iaiskinta, kad konfidencialia informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujandioms arba
nedalyvaujanéioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prietarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams
ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) Pasvalio Petro Vileigio
gimnazijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Pasvalio Petro Vileigio gimnazijai
ir tiekéjams padarytus nuostolius.

3

(vardas, pavarde, parasas)



Pasvalio Petro Vileigio gimnazijos
Viesujy pirkimy organizavimo taisykliy
3 priedas

Nesaliskumo pasizadéjimo forma

PASVALIO PETRO VILEISIO GIMNAZIJA

(asmens vardas, pavarde, pareigos)

NESALISKUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Pasvalys

Blidama/-as , pasiZadu:

(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

I. Objektyviai, dalykiskai, be i%ankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekejy
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkaniosios organizacijos arba perkanéiojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg viedyjy ir privadiy interesy
konflikta, paaigkéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba Juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios risies
pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man igaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(ivaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekgs | interesy konflikto situacijg, privalau nusigalinti ar galiu bati nugalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo stebéjimo
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy ir privadiy interesy derinimo jstatymu.

(vardas, pavarde, parasas)



